PAGE  
2

 ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
к постановлению администрации 

Славянского городского поселения

Славянского района

От 05.09.2017  № 1034
 «ПРИЛОЖЕНИЕ № 6
	к административному регламенту

	по предоставлению муниципальной

	услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов»


Паспорт административных процедур и административных действий (состав, последовательность и сроки выполнения процедур для выполнения 
муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов»
 при предоставлении услуги через администрацию 
Славянского городского поселения Славянского района
	№
	Административные процедуры
	Срок выполнения

	1. Приём и регистрация документов



	1.1
	Приём, регистрация заявления, пакета документов сотрудником Отдела, выдача расписки заявителю в получении документов  (представителю заявителя) 
	В день приема заявления

	1.2
	Специалист Отдела регистрирует  заявление и полный пакет документов (далее – заявление)  и направляет его главе Славянского городского поседения Славянского района на резолюцию
	

	2. Рассмотрение заявления и принятие решения о  присвоении, изменении и аннулировании адресов



	2.1
	Наложение резолюции главой Славянского городского поседения Славянского района и передача заявления  в Общий отдел
	5 дней

	2.2
	Специалист Общего отдела передаёт заявление  согласно резолюции начальнику Отдела 
	

	2.3
	Начальник Отдела отписывает заявление в работу специалисту Отдела
	

	2.4
	Подготовка и направление необходимых запросов     специалистом Отдела в иные инстанции и получение ответов на запросы, проведение осмотра местонахождения объекта адресации (при необходимости)
	

	2.5. Принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги

	Специалист Отдела подготавливает Решение об отказе с указанием причин и направляет его начальнику Отдела для  согласования
	5 дней


	Согласование начальником Отдела и направление его на подпись главе Славянского городского поселения Славянского района
	

	Подписание Решения главой Славянского городского поселения Славянского района и направление специалисту Общего отдела
	

	2.6. Принятие решения о  присвоения, изменения и аннулирования 

адреса 



	Подготовка специалистом Отдела постановления о присвоении (изменении) или аннулировании адреса 
	5 дней

	Согласование постановления в установленном законодательством порядке
	

	Подписание постановления главой Славянского городского поселения Славянского района
	

	3. Выдача Решения способом, указанным в заявлении



	В форме электронного документа с использованием  информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе единого портала, региональных порталов или портала адресной системы; в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи заявителю (представителю заявителя) лично под расписку; Направления документа  посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу
	1 день 

	Общий срок предоставления услуги


	12 дней


Начальник отдела по управлению

муниципальным имуществом                                                                Е.В. Турчина

