ПРИЛОЖЕНИЕ № 5
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Выдача порубочного билета на территории муниципального образования»

ПАСПОРТ

административных процедур и административных действий (состав, последовательность и сроки выполнения процедур для выполнения Муниципальной услуги) при предоставлении услуги через 
муниципальное казённое учреждение «Общественно-социальный 

центр Славянского городского поселения Славянского района»

	№
	Административные процедуры
	Срок
выполнения

	1. Приём и регистрация заявления и документов

	1.1
	Приём, регистрация заявления, и сбор пакета документов сотрудником МКУ «ОСЦ СГПСР», либо отказ в приёме документов
	1 рабочий день

	1.2
	Специалист МКУ «ОСЦ СГПСР» регистрирует заявление и полный пакет документов (далее – заявление) и направляет его руководителю МКУ «ОСЦ СГПСР» на резолюцию
	

	2. Рассмотрение заявления и подготовка документов

	2.1
	Наложение резолюции руководителем МКУ «ОСЦ СГПСР» и передача заявления Специалисту
	3 рабочих дня

	2.2
	Специалист администрации рассматривает заявление и прилагаемый пакет документов, выполняет в случае необходимости межведомственные запросы, получив ответы на них, принимает решение
	

	2.3
	В случае решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги

	2.3.1
	Специалист администрации готовит уведомление об отказе в выдаче порубочного билета с указанием причин отказа, согласовывает и подписывает в порядке делопроизводства
	в течение 3 дней

	2.3.2
	Оформленное в установленном порядке уведомление об отказе в выдаче порубочного билета направляется заявителю в письменной форме
	

	2.3
	В случае решения предоставления Муниципальной услуги

	2.3.1
	Специалист администрации собирает комиссию по обследованию зеленых насаждений, предполагаемых к вырубке (пересадке) и расположенных на территории муниципального образования
	11 рабочих дней (не позднее 15 рабочих дней после принятия решения)

	2.3.2
	Проведение обследования с составлением акта, расчет размера платы, после внесения заявителем платы, в соответствии с актом специалист администрации готовит порубочный билет для выдачи заявителю
	

	3. Выдача заявителю результата предоставления Муниципальной услуги

	3.1.
	Уведомление заявителя одним из доступных способов о необходимости прибыть в МКУ «ОСЦ СГПСР» для получения подготовленных документов и согласование времени совершения данного действия
	в течение 3 дней

	3.2.
	Специалист передает результат предоставления Муниципальной услуги заявителю
	

	Срок  предоставления  Муниципальной  услуги
	18 рабочих дней


ПРИЛОЖЕНИЕ № 6
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Выдача порубочного билета на территории муниципального образования»

ПАСПОРТ

административных процедур и административных действий

(состав, последовательность и сроки выполнения процедур для

выполнения Муниципальной услуги) при предоставлении услуги

через МАУ «МФЦ Славянского района»

	№
	Административные процедуры
	Срок
выполнения

	1. Приём и регистрация заявления и документов

	1.1
	Приём, регистрация заявления, и сбор пакета документов сотрудником МАУ «МФЦ Славянского района» и передача их в МКУ «ОСЦ СГПСР», либо отказ в приёме документов
	1 рабочий день

	1.2
	Специалист МКУ «ОСЦ СГПСР» регистрирует заявление и полный пакет документов (далее – заявление) и направляет его руководителю МКУ «ОСЦ СГПСР» на резолюцию
	

	2. Рассмотрение заявления и подготовка документов

	2.1
	Наложение резолюции руководителем МКУ «ОСЦ СГПСР» и передача заявления Специалисту
	3 рабочих дня

	2.2
	Специалист МКУ «ОСЦ СГПСР» рассматривает заявление и прилагаемый пакет документов, выполняет в случае необходимости межведомственные запросы, получив ответы на них, принимает решение
	

	2.3
	В случае решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги

	2.3.1
	Специалист МКУ «ОСЦ СГПСР» готовит уведомление об отказе в выдаче порубочного билета с указанием причин отказа, согласовывает и подписывает в порядке делопроизводства
	в течение 3 дней

	2.3.2
	Оформленное в установленном порядке уведомление об отказе в выдаче порубочного билета направляется заявителю в письменной форме
	

	2.3
	В случае решения предоставления Муниципальной услуги

	2.3.1
	Специалист МКУ «ОСЦ СГПСР» собирает комиссию по обследованию зеленых насаждений, предполагаемых к вырубке (пересадке) и расположенных на территории муниципального образования
	11 рабочих дней (не позднее 15 рабочих дней после принятия решения)

	2.3.2
	Проведение обследования с составлением акта, расчет размера платы, после внесения заявителем платы, в соответствии с актом специалист администрации готовит порубочный билет для выдачи заявителю
	

	2.4
	Подписанный результат предоставления Муниципальной услуги передается в МАУ «МФЦ Славянского района» для выдачи заявителю
	

	3. Выдача заявителю результата предоставления Муниципальной услуги

	3.1.
	Уведомление заявителя одним из доступных способов о необходимости прибыть в МАУ «МФЦ Славянского района» для получения подготовленных документов и согласование времени совершения данного действия
	в течение 3 дней

	3.2.
	Сотрудник МАУ «МФЦ Славянского района» передает результат предоставления Муниципальной услуги заявителю
	

	Срок  предоставления  Муниципальной  услуги
	18 рабочих дней


