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ПРИЛОЖЕНИЕ № 6
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Предварительное согласование

предоставления земельного участка»

Паспорт
административных процедур и административных действий

(состав, последовательность и сроки выполнения процедур для

выполнения Муниципальной услуги) 
 при подаче заявления и документов заявителем в Отдел
	№
	Административные процедуры
	Срок 
выполнения

	1. Приём и регистрация документов

	1.1
	Приём, регистрация заявления и документов сотрудником Отдела по управлению имуществом (далее – Отдел и передача их в общий отдел, либо отказ в приёме документов
	2 рабочих дня

	1.2
	Специалист общего отдела регистрирует заявление и полный пакет документов (далее – заявление) и направляет его главе Славянского городского поселения Славянского района на резолюцию
	

	2. Рассмотрение заявления и принятие решения 

	2.1
	Наложение резолюции главой Славянского городского поселения Славянского района
	2 рабочих дня

	2.2
	Передача пакета документов с резолюцией в Общий отдел для направления начальнику Отдела
	

	2.3
	Направление заявления начальнику Отдела,  передача заявления и пакета документов  с резолюцией специалисту Отдела
	

	2.4
	Подготовка и направление необходимых запросов специалистом Отдела в иные инстанции и получение ответов на запросы
	10 рабочих дней

	2.5
	Рассмотрение представленных документов и принятие решения
	2 рабочих дня

	2.6
	Подготовка проекта постановления о предварительном согласовании предоставления земельного участка или проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги (с указанием причин) 
	5 рабочих дней

	2.7.
	Согласование  проекта постановления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, подписание и регистрация
	6 рабочих дней


	3. Выдача результата предоставления Муниципальной услуги

	3.1
	Сотрудник Общего отдела передает документы в  Отдела
	3 рабочих дня

	3.2
	Сотрудник Отдела
	

	3.2.1
	уведомляет заявителя о необходимости прибыть в Отдел  для получения подготовленных документов и согласовывает время совершения данного действия;
	

	3.2.2
	передает заявителю результат предоставления муниципальной услуги
	

	Срок предоставления Муниципальной услуги
	30 рабочих  дней


