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ПРИЛОЖЕНИЕ № 5

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Перевод жилого помещения в нежилое                   помещение или нежилого помещения в жилое помещение»
Блок-схема предоставления муниципальной услуги 

«Перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого 
помещения в жилое помещение»
(в случае предоставления услуги через Отдел)





Прием и регистрация документов





Передача документов в Общий отдел























Начальник Отдела отписывает заявление ответственному специалисту 








Наложение резолюции заместителя главы Славянского городского поселения Славянского района по вопросам градостроительства, архитектуры, жилищно-коммунального хозяйства, транспорта и связи и передача начальнику Отдела








НЕТ





Выдача заявителю специалистом Отдела оригинала уведомления и постановления





 Принятие решения 











Подписанные уведомление и постановления регистрируются в Общем отделе и передаются в Отдел для снятия копии и вручения заявителю








ДА





Рассмотрение заявления и документов специалистом Отдела, принятие решения





есть основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги








НЕТ





ДА





Специалист Отдела подготавливает, передает на согласование и подписание в порядке делопроизводства уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Заседание межведомственной комиссии 








Выдача (отправка почтой) заявителю сотрудником Отдела  уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги








Согласованное и подписанное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги Общий отдел передает в Отдел


»





Специалист Отдела готовит проект уведомления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого


помещения в жилое помещение и соответствующего постановления








