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ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к административному регламенту по

исполнению муниципальной функции

«Осуществление муниципального

жилищного контроля»

ПАСПОРТ

административных процедур и административных действий (состав,

последовательность и сроки выполнения процедур для выполнения

муниципальной функции «Осуществление муниципального жилищного контроля») при исполнении муниципальной функции 

через администрацию

	№
	Административные процедуры
	Срок 

выполнения

	1. Составление ежегодного плана проведения плановых проверок

	1.1
	Специалист администрации подготавливает проект плана проверок и предоставляет вместе с сопроводительным письмом в Славянскую межрайонную прокуратуру Краснодарского края на согласование главе Славянского городского поселения Славянского района
	100 рабочих дней

	1.2
	Результатом исполнения административной процедуры является размещение в сети «Интернет» на официальном сайте администрации Славянского городского поселения Славянского района, либо иным доступным способом, плана проведения плановых проверок
	

	2. Прием и регистрация обращений и заявлений

	2.1
	Специалист администрации, ответственный за регистрацию, регистрирует обращение и представленные документы в установленном порядке
	5 рабочих дней

	2.2
	Сотрудник администрации рассматривает обращение заявителя и назначает специалиста, ответственного за его рассмотрение
	

	2.3
	Результатом исполнения административно процедуры является поручение сотрудником администрации о подготовке проекта распоряжения администрации Славянского городского поселения Славянского района о  проведении проверки
	

	3. Подготовка решения о проведении проверки

	3.1
	Поступление специалисту администрации, ответственному за подготовку решения о проведении проверки, от сотрудника администрации требования прокурора, заявления или обращения с поручением о подготовке решения о проведении проверки
	3 рабочих дня

	3.2
	Специалист администрации, ответственный за подготовку решения о проведении проверки, готовит проект решения о проведении выездной проверки в форме распоряжения администрации Славянского городского поселения Славянского района
	

	3.3
	Специалист администрации, ответственный за подготовку решения о проведении проверки, дополнительно готовит проект заявления о согласовании проведения проверки со Славянской межрайонной прокуратурой Краснодарского края на основании типовой формы
	

	3.4
	Результатом исполнения административной процедуры является распоряжением о проведении проверки, а в случаях указанных в настоящем административном регламенте, уведомление субъекта проверки, уведомление саморегулируемой организации, заявление о согласовании с органами прокуратуры
	

	4. Проведение документальной проверки

	4.1
	Получением специалистом администрации, ответственным за проведение проверки, распоряжения Славянского городского  поселения Славянского района о проведении документарной проверки от сотрудника администрации
	20 рабочих дней

	4.2
	Специалист администрации, ответственный за проведение проверки, готовит акт проверки непосредственно после завершения проверки, и передает сотруднику администрации, ответственному за подготовку решения о проведении проверок, для подготовки решения о проведении внеплановой выездной проверки
	

	5. Проведение выездной проверки

	5.1
	Получение специалистом администрации распоряжения администрации Славянского городского поселения Славянского района о проведении плановой выездной проверки от сотрудника администрации, а в случае внеплановой выездной проверки, решения прокурора Славянского района Краснодарского края или его заместителя о согласовании проведения внеплановой выездной проверки
	20 рабочих дней

	5.2
	Сведения и факты позволяющие оценить исполнение субъектом проверки обязательных требований специалист администрации, ответственный за проведение проверки, производит их оценку и готовит акт проверки в 2 экземплярах непосредственно после ее завершения
	

	6. Оформление результатов проверки

	6.1
	Специалист администрации готовит протоколы обследования, объяснения работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований
	5 рабочих 

дней



	6.2
	Специалист администрации, ответственный за проведение проверки, готовит и выдает предписание субъекту проверки об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения
	

	6.3
	Результатом исполнения административной процедуры является уведомление субъекта проверки о результатах проверки, а в указанных в настоящем административном регламенте случаях – уведомление органа прокуратуры и саморегулируемой организации, ответ заявителю, а также предписание об устранении выявленных нарушений
	


