Приложение № 3

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

 «Предоставление муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов»

Блок-схема предоставления муниципальной услуги
при предоставлении услуги через Отдел
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	Наложение резолюции главой Славянского городского поселения Славянского района и передача начальнику Отдела

	

	Начальник Отдела  направляет  заявление в работу специалисту Отдела
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Подача заявления и документов заявителем в Отдел





Прием и регистрация документов





Передача документов в Общий отдел








Рассмотрение заявления и документов  специалистом Отдела, направление запросов в организации, участвующие в предоставлении Муниципальной услуги, принятие решения








Есть основания для отказа в  предоставлении муниципальной услуги





Да





Нет





Специалист Отдела готовит проект постановления администрации Славянского городского поселения Славянского района, передает его в порядке делопроизводства для согласования и подписания





Специалист Отдела готовит, передает на согласование и подписание в порядке делопроизводства уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Специалист Отдела  копию постановления вручает заявителю





Специалист Отдела передает копии необходимых документов в орган, уполномоченный на организацию и проведение торгов 





Выдача (отправка почтой) заявителю сотрудником  Отдела уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги








Специалист Отдела на основании протокола о  результатах состоявшихся торгов готовит для заключения с победителем торгов проект договора аренды (купли-продажи) земельного участка, передает документы на согласование и подписание в порядке делопроизводства





Специалист Общего отдела передает подготовленные документы в Отдел





Специалист Отдела уведомляет заявителя о готовности документов





Специалист Отдела передает заявителю для подписания три  экземпляра договора аренды (купли-продажи)








