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                                                                        ПРИЛОЖЕНИЕ № 9
к административному регламенту 
администрации Славянского городского поселения Славянского района по 
предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста 16 лет»
Паспорт административной услуги
	№
	Административные процедуры
	Срок

выполнения

	1. Приём и регистрация заявления и документов

	1.1
	Приём, регистрация заявления, и сбор пакета документов специалистом юридического отдела администрации Славянского городского поселения Славянского района (далее - специалист) и передача их в общий отдел, либо отказ в приёме документов
	2 рабочих дня

	1.2
	Специалист общего отдела регистрирует заявление и полный пакет документов (далее – заявление) и направляет его главе Славянского городского поселения Славянского района на резолюцию
	

	2. Рассмотрение заявления и принятие решения

	2.1
	Наложение резолюции главой Славянского городского поселения Славянского района 
	2 рабочих дня

	2.2
	Секретарь главы Славянского городского поселения Славянского района передает пакет документов с резолюцией в общий отдел для направления начальнику юридического отдела администрации Славянского городского поселения Славянского района
	


	2.3
	Заявление с резолюцией главы Славянского городского поселения Славянского района и пакет документов направляется в юридический отдел администрации Славянского городского поселения Славянского района, начальнику отдела, который отписывает заявление в работу 
	

	2.4
	Рассмотрение представленных документов на предмет возможности выдачи заявителю разрешения на вступление в брак лица, достигшим возраста 16 лет, но не достигшим совершеннолетия
	

	2.5
	Принятие решения о предоставлении Муниципальной услуги, либо об отказе в предоставлении Муниципальной услуги
	

	3. Подготовка документов


	3.1
	В случае положительного решения специалист отдела подготавливает проект постановления администрации Славянского городского поселения Славянского района о выдаче разрешения на вступление в брак лицу, достигшему возраста 16 лет, но не достигшему совершеннолетия, и направляет на согласование и подписание в порядке делопроизводства
	4 рабочих день

	3.2
	В случае отрицательного решения специалист отдела подготавливает проект уведомления об отказе в предоставлении Муниципальной услуги и передаёт в порядке делопроизводства на согласование и подписание
	

	4. Выдача результата предоставления Муниципальной услуги

	4.1
	Сотрудник Общего отдела передает подготовленные документы в юридический отдел администрации Славянского городского поселения Славянского района
	2 рабочих дня

	4.2
	Специалист, уполномоченный на прием заявлений:
	

	4.2.1
	уведомляет заявителя о необходимости прибыть в отдел для получения подготовленных документов и согласовывает время совершения данного действия;
	

	4.2.2
	в случае положительного решения передает заявителю постановление администрации Славянского городского поселения Славянского района о выдаче разрешения на вступление в брак лицу, достигшему возраста 16 лет, но не достигшему совершеннолетия;
	

	4.2.3
	в случае отрицательного решения вручает заявителю уведомление об отказе в предоставлении Муниципальной услуги
	

	Срок предоставления Муниципальной услуги
	10 рабочих  дней


