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Приложение № 5
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков, 
находящихся  в государственной 
или муниципальной собственности, 

гражданам для индивидуального
жилищного строительства, ведения 
личного подсобного хозяйства в границах  населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам  для осуществления крестьянским (фермерским)
 хозяйством  его деятельности»

ПАСПОРТ

административных процедур и административных действий 
(состав, последовательность и сроки выполнения процедур 
для выполнения Муниципальной услуги) при предоставлении 
услуги через МАУ «МФЦ Славянского района»

	№
	Административные процедуры
	Срок 
выполнения

	1. Приём и регистрация заявления  и документов

	1.1
	Приём, регистрация заявления, и сбор пакета документов сотрудником МАУ «МФЦ Славянского района»  и передача их в Общий отдел, либо отказ в приёме документов
	2 дня

	1.2
	Специалист Общего отдела регистрирует  заявление и полный пакет документов (далее – заявление) и направляет его главе Славянского городского поселения Славянского района на резолюцию
	

	2. Рассмотрение заявления и подготовка документов

	2.1
	Наложение резолюции главой Славянского городского поселения Славянского района и передача заявления в порядке делопроизводства начальнику отдела
	2 дня

	2.2
	Начальник отдела визирует заявление и передает его в порядке делопроизводства сотруднику для исполнения
	

	2.3
	После получения документов Специалист отдела, рассматривает заявление и проверяет документы, при необходимости направляет межведомственные запросы в органы и организации
	5 дней

	2.4
	После получения  ответов  запросов при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, Специалист отдела готовит уведомление  об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин, которое  подписывает начальник  Отдела 
	3 дня

	2.5
	При отсутствии оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги Специалист подготавливает проект извещения о предоставлении земельного участка для указанных целей (далее - извещение) в порядке, установленном для официального опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов Уставом, по местонахождению земельного участка и размещает извещение на официальном сайте, а также на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов - www.torgi.gov.ru
	30 дней

	2.6
	В случае  если по истечении тридцати дней со дня опубликования извещения о предоставлении в аренду земельного участка,  заявления иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участвовать в аукционе не поступили, Специалист отдела совершает одно из следующих действий:

1) готовит уведомление заявителю о необходимости проведения кадастровых работ, необходимых для образования испрашиваемого земельного участка или уточнения его границ;

2) готовит проект  решения о предоставления земельного участка и передает в порядке делопроизводства для согласования и подписания
В случае поступления в течение тридцати дней со дня опубликования извещения заявлений иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участвовать в аукционе  Специалист отдела в недельный срок со дня поступления этих заявлений готовит проект  уведомления  об отказе в предоставлении Муниципальной  услуги.
	7 дней

	2.7.
	Согласование  проекта постановления администрации Славянского городского поселения Славянского района о предоставлении земельного участка в собственность (в аренду), подписание  и регистрация постановления
	6 дней

	2.8.
	Подготовка проекта  договора  аренды (купли-продажи) земельного участка, его подписание и регистрация
	7 дней

	3. Выдача результата предоставления Муниципальной услуги

	3.1
	Сотрудник Общего отдела передает подготовленные документы в  МАУ «МФЦ Славянского района»
	3 дня

	3.2
	Сотрудник МАУ "МФЦ Славянского района":
	

	3.2.1
	уведомляет заявителя о необходимости прибыть в МАУ "МФЦ Славянского района" для получения подготовленных документов и согласовывает время совершения данного действия;
	

	3.2.2
	в случае положительного решения передает заявителю для подписания три экземпляра договора 
	

	3.2.3
	в случае отрицательного решения вручает заявителю уведомление об отказе в предоставлении Муниципальной услуги
	

	Срок предоставления Муниципальной услуги
	65  дней


