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ПРИЛОЖЕНИЕ № 5
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков,

находящихся в государственной или

муниципальной  собственности, гражданам

для индивидуального жилищного

строительства, ведения личного подсобного
хозяйства в границах Славянского

городского  поселения Славянского района,
садоводства, дачного хозяйства, гражданам
и крестьянским (фермерским) хозяйствам
для осуществления крестьянским
(фермерским) хозяйством его деятельности»

ПАСПОРТ

административных процедур и административных действий 
(состав, последовательность и сроки выполнения процедур 
для выполнения Муниципальной услуги) при предоставлении 
услуги через МАУ «МФЦ Славянского района»

	№
	Административные процедуры
	Срок 
выполнения

	1. Приём и регистрация документов

	1.1
	Приём, регистрация заявления, и сбор пакета документов сотрудником МАУ «МФЦ Славянского района»  и передача их в Общий отдел, либо отказ в приёме документов
	2 дня

	1.2
	Специалист Общего отдела регистрирует  заявление и полный пакет документов (далее – заявление) и направляет его главе Славянского городского поселения Славянского района на резолюцию
	

	2. Рассмотрение заявления и принятие решения

	2.1
	Наложение резолюции заместителем главы Славянского городского поселения Славянского района и передача заявления в порядке делопроизводства начальнику отдела
	2 дня

	2.2
	Начальник отдела визирует заявление и передает его в порядке делопроизводства сотруднику для исполнения
	

	2.3
	После получения документов Специалист отдела, рассматривает заявление и проверяет документы, при необходимости направляет межведомственные запросы в органы и организации
	4 дня

	2.4
	После получения всех необходимых запросов формирует пакет документов и передает начальнику отдела  для проверки и анализа пакета документов на наличие оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги
	5 дней

	2.5
	При отсутствии оснований для отказа начальник отдела принимает одно из решений о проведении аукциона по продаже земельного участка или права на заключение договора аренды такого земельного участка либо о публикации извещения о предоставлении в аренду (продаже) такого земельного участка с указанием местоположения земельного участка, его площади, разрешенного использования.
	2 дня

	2.6
	В соответствии с решением начальником отдела специалист отдела готовит:

- уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- постановление о проведении аукциона (торгов) по продаже земельного участка или права на заключение договора аренды земельного участка;
- извещение о предоставлении земельного участка для указанных целей.
	2 дня

	3. Предоставление земельного участка без торгов

	3.1
	После публикации извещения о свободном земельном участке Специалист отдела в течение 30 дней принимает заявления о намерении участвовать в аукционе, по форме и с приложением документов.
	30 дней

	3.2
	В случае, если по истечении 30 дней со дня опубликования извещения о возможности  предоставлении земельного участка, заявления не поступили, Специалист отдела готовит проект постановления администрации Славянского городского  поселения Славянского района о заключении договора аренды (купли-продажи) земельного участка при условии, что не требуется  образование или уточнения границ испрашиваемого участка и передает в порядке делопроизводства для согласования и подписания.
	10 дней

	3.3
	В случае, если по истечении 30 дней со дня опубликования извещения о возможности  предоставлении земельного участка, заявления не поступили, Специалист отдела готовит проект постановления администрации Славянского городского  поселения Славянского района о предварительно согласовании предоставления земельного участка при условии, что испрашиваемый участок предстоит образовать или его границы подлежат уточнению и передает в порядке делопроизводства для согласования и подписания.
	

	3.4
	Сотрудник отдела готовит уведомление заявителю о необходимости проведения кадастровых работ в отношении испрашиваемого земельного участка.
	На период изготовления кадастрового паспорта земельного участка срок предоставления муниципальной услуги прерывается.

	3.5
	Специалист готовит проект договора аренды (купли-продажи)  земельного участка
	11 дней

	4. Проведение аукциона по продаже земельного участка 

или права на заключение договора аренды земельного участка

	4.1.1
	В случае принятия решения о проведении аукциона (торгов) специалист отдела готовит уведомление о принятом решении, которое подписывается начальником отдела, регистрируется в установленном порядке и вручается или направляется заявителю.
	2 дня

	4.1.2
	Специалист отдела обеспечивает проведение оценки стоимости земельного участка или права его аренды;

обеспечивает подготовку постановления о проведении аукциона (торгов).
	10 дней

	4.2
	Передает копии необходимых документов в уполномоченный орган, на который согласно муниципальному контракту возложены обязанности по организации и проведению торгов по продаже имущественных прав на земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности Славянского городского поселения Славянского района или государственная собственность на которые не разграничена
	1 день

	4.3
	При решении о предоставлении земельного участка после проведения торгов на основании протокола о результатах состоявшихся торгов готовит для заключения с победителем торгов проект договора купли-продажи земельного участка при предоставлении земельного участка в собственность либо проект договора аренды земельного участка при предоставлении земельного участка в аренду и передает подготовленные документы в порядке делопроизводства на согласование и подписание.

Передает подписанные документы в МАУ «МФЦ Славянского района» для вручения заявителю.
	49 дней

	5. Выдача результата предоставления Муниципальной услуги

	5.1
	Основанием начала административной процедуры является наличие подписанного постановления о предоставлении земельного участка в аренду или договора о купле-продажи земельного участка или уведомления об отказе в предоставлении Муниципальной услуги
	3 дня

	5.2
	Сотрудник МАУ «МФЦ Славянского района» уведомляет заявителя о готовности результата предоставления Муниципальной услуги
	

	5.3
	При прибытии заявителя в МАУ «МФЦ Славянского района» подписывается договор аренды (купли-продажи) земельного участка, один экземпляр договора возвращается в отдел, либо вручается заявителю уведомление об отказе в предоставлении Муниципальной услуги
	

	5.4
	Сотрудник МАУ «МФЦ Славянского района» уведомляет заявителя о необходимости осуществления государственной регистрации права на земельный участок
	

	Максимальный срок исполнения муниципальной услуги

	без проведения аукциона (торгов)
	68 дней

	по результатам аукциона (торгов)
	120 дней


