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ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
	к административному регламенту

	по предоставлению муниципальной

	услуги «Присвоение, изменение и
 аннулирование адресов»


Паспорт административных процедур и административных действий (состав, последовательность и сроки выполнения процедур для выполнения муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов» при предоставлении услуги через муниципальное автономное учреждение  «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Славянского района»
	№
	Административные процедуры
	Срок выполнения

	1. Приём и регистрация документов


	1.1
	Приём, регистрация заявления, пакета документов сотрудником МАУ «МФЦ Славянского района», выдача расписки заявителю в получении документов  (представителю заявителя)  и передача их в Общий отдел, либо отказ в приёме документов

	2
рабочих дня

	2. Рассмотрение заявления и принятие решения о  присвоении (изменении) и аннулировании адреса объекту адресации

	2.1
	Специалист Общего отдела регистрирует  заявление и полный пакет документов (далее - заявление) и направ​ляет его главе Славянского городского поселения Славянского района на резолюцию

	2
рабочих дня

	2.2
	Наложение резолюции главой Славянского городского поселения Славянского района и передача заявления в Общий отдел


	

	2.3
	Специалист Общего отдела передает с резолюцией начальнику Отдела


	

	2.4
	Начальник Отдела отписывает заявление в работу специалисту Отдела  

	

	2.5
	Подготовка и направление необходимых запросов     специалистом Отдела в иные инстанции и получение ответов на запросы


	5 рабочих дней

	2.6   Принятие решения о предоставлении муниципальной  услуги, либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.



	2.6.1. В случае отказа в «Присвоение (изменение) и аннулирование адреса объекту адресации»)


	Специалист Отдела подготавливает Решение об отказе с указанием причин и направляет его начальнику Отдела для  согласования

	6 рабочих дней

	Согласование начальником Отдела и направление его на подпись главе Славянского городского поселения Славянского района


	1 рабочий день

	Подписание Решения главой Славянского городского поселения Славянского района и направление специалисту Общего отдела
	2 рабочих дня

	Направление специалистом Общего отдела Решения сотруднику МАУ «МФЦ Славянского района»


	1 рабочий день

	 Направление  сотрудником  МАУ «МФЦ Славянского района» письма  заявителю
	1 рабочий день

	Общий срок принятия решения об отказе в муниципальной услуги
	18 рабочих дней

	2.6.2. В случае присвоения (изменения) и аннулирования адреса 
объекту адресации


	Подготовка специалистом Отдела Постановления о присвоении (изменении) и аннулировании адреса  объекту недвижимости:
	7 рабочих дней

	Согласование Постановления о присвоении, изменении и аннулировании адресов в установленном законодательством порядке
	2 рабочих
дня

	Подписание Поставления о присвоении, изменении и аннулировании адресов главой Славянского городского поселения Славянского района
	2 рабочих дня

	Общий срок принятия решения о «Присвоение (изменение) и аннулирование адреса объекту адресации»)
	18 рабочих дней

	3. Выдача правового акта
	

	Уведомление и передача специалистом общего Отдела, сотруднику  МАУ «МФЦ Славянского района»  решения  
	1 рабочий день

	Уведомление и передача сотрудником МАУ «МФЦ Славянского района» заявителю постановления 
	В течение                 10 рабочих дней

	Выдача постановления
	В течение                 10 рабочих дней


